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Tamogatasi idoszak fogalma:

A tamogatasi szerzodésben rogzitett, a tamogatasi igényben megjelolt
tamogathato tevékenyseg ellatasara rendelkezésre allo iddszak,
amelynek kezd0-, és zar6 napjat a tamogatasi szerzodes, tamogatoi
okirat hatarozza meg.

2017.04.01.-2018.03.31.

Elszamolasi idoszak fogalma:
A tamogatasi id0szak vége €s az elszamolas benyujtasanak véghatarideje
kozotti idotartam.

2018.04.01.-2018.04.30.



Pénziigyi ellendrzés ala vont bizonylatok kivalasztasanak menete

EMBERI EROFORRAS
368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet @ TAMOGATASKEZELO

az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarodl 100. § (3) bekezdés

Az ellendrzés soran a tamogatonak - az iranyitasa ala tartozo koltségvetési szerv

kedvezmeényezett kivételével - ellendriznie kell

* a részbeszamolohoz, beszamoldéhoz csatolt, a tAmogatott tevékenység megvaldsitasahoz
kapcsolodd koltségeket igazolé szamviteli bizonylatokrol készitett oOsszesitot oly
modon, hogy az 0sszesitobdl szuroprdobaszeriien kivalasztott bizonylatok l1étezését és az
osszesitovel vald egyezO6ségének meglétét az eredeti bizonylatok vagy azok hiteles
masolatanak bekérésével vagy helyszini ellenorzés soran vizsgalja. Hiteles masolatként
a kedvezmeényezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy altal
alairt masolat fogadhato el.

« A kivalasztasba a bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az 6sszesitdn tiz darabnal kevesebb
bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy darab bizonylatot kell az
ellen6rzésbe bevonni ugy, hogy az ellen6rzott szamlak 6sszege elérje az dsszesitoben
szereplo értéek minimum 10%-at. A tamogat6 a tAmogatasi szerz6désben a bizonylatok
szama tekintetében magasabb mértéket is meghatarozhat.
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* Rogziteni a szakmai beszamoloét €s a pénziigyi bizonylatokat az EPER-ben
» Véglegesiteni az elszamolast
« Véglegesitést kovetoen szamlaodsszesitot nyomtatni EPER-bdI

« Tamogataskezeld elektronikusan értesitést kiild (EPER iizenet) az ellendrzés ala vont
bizonylatokrol

« Papir alapon benyujtandoé elszamolasi dokumentacié 6sszedllitdsa — eredeti szamlaosszesito,
ellenorzésre kivalasztott bizonylatok és hozzatartozo dokumentumok bekiildése




. EMBERI EROFORRAS
@ TAMOGATASKEZELO

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok EPER-be torténd rogzitését kovetben a
véglegesitéskor a rendszer generalja a szamlaosszesitot!

Ahol bekiildendo bizonylat oszlopban a rogzitett tételek mellett az ,igen”
megjelolés szerepel - az Avr. 100.§ (3) bekezdése szerint - a szamviteli bizonylat és a
hozzatartozo dokumentumok bekiildése kotelezo.

Az EPER értesito levelet kiild az elszamolashoz benyujtandé dokumentumokrol.
Kérjiik, kizarolag a megjelolt bizonylatokat és a hozzatartozo dokumentumokat
sziveskedjenek benyujtani.



Szempontok a hianytalan elszamolas benyujtasahoz:
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Elszamolasi hatarid6 betartasa - hianypotlasi korok szama: 2
Szamlaosszesitd sorszamozasa szerinti dokumentum benyujtas

Kiadasi pénztarbizonylaton hianytalan kitoltése (pénztaros és 0sszeg atvevijének alairasa is
szerepeljen a dokumentumon)

Megfelel6 zaradék bizonylatokra torténd felvezetése - kiilonos tekintettel a munkabérek
utan fizetendd jarulékok esetében - Elszamoldsi utmutato 18. oldal

Megfelel6 hitelesités alkalmazasa - Elszamoldsi utmutato 19. oldal
Kikiildetési rendelvényen a NAV lizemanyag norma alkalmazasa
Targyi eszkoz nyilvantarto bekiildése - amennyiben a bizonylat indokolja

100. 000.- Ft értéekhatart meghalado érték, aru beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyuld szerzédés, amely kizaroélag frasban kéthetd. irasban kotott
szerz0désnek mindsiil az elkiildott €s visszaigazolt megrendelés is.
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A pénziigyi elszamolas ellendrzésére az algoritmus alapjan - benyujtandé

dokumentumok:

e aszamlaosszesito egy eredeti, a kedvezményezett altal cégszerlien alairt példan

kizarolag postai uton benyujtando;

e akoltségeketigazolo, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett masolatai

* apeénziigyi teljesitest (kifizetést) igazolo bizonylatok hitelesitett masolatai;

 a100.000 Ft értékhatar feletti dologi és felhalmozasi kiadas esetén a vonatkozo
szerz6dés hitelesitett masolata [Avr. 76. § (2) bek.] (a kapcsolédé szamviteli
bizonylathoz csatolva);

« akiilonbozo koltségsorok egyediségébdl adodo tobbletdokumentumok hitelesitet
masolata (Utmutaté 5.1 pont szerint)



EMBERI EROFORRAS
TAMOGATASKEZELO

Beszamolo elektronikus benyujtasanak helye:
Elektronikus Palyazatkezelési és Egylittmikodési Rendszer (EPER)

Az EPER elérése:
a www.emet.gov.hu oldalon keresztil: az EPER feliratra kattintva, vagy

kozvetlentl a https://eperemet.hu/palyv/palvbelep.aspx oldalon

Elszamolasi dokumentumok és utmutato elérhetosége:

http://www.civil.info.hu/web /nea/palyazati-dokumentumok

Papir alapi dokumentacié benyujtasa:

Posta cim: Emberi Er6forras Tamogataskezel6 1381 Budapest Pf. 1407



https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx
http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok
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Ugyfelszolgalat

Nemzeti Egyiittmiikédési Alappal kapcsolatos kérdések esetén az alabbi
elérhetoségeken:

EMET tugyfélszolgalati telefonszama: 06-1-550-2800
EMET ugyfélszolgalati e-mail cime: nea@emet.gov.hu

Ugyfélszolgalati ido:

hétfon és pénteken 8-12 ora kozott

kedden és csutortokon 12-16 ora kozott

szerdan meghosszabbitott tigyfélszolgalati idOben 8-16 Ora kozott
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KO0szonoOm megtisztelo
figyelmuket!

Dr. Szvathné Dr. Szalay Marta
igazgato
Emberi Er6forras Tamogataskezeld
Civil, Oktatasi és Szocialis Tamogatasok Igazgatdsaga
marta.szalay.szvathne@emet.gov.hu
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