Milyen szamviteli
beszamolot kell késziteniuk
a civil szervezeteknek?

A szervezeteknek nemcsak a Szamviteli torvény, hanem a rajuk vonatkozo
szamviteli kormanyrendelet, valamint a Civil torvény és az azt kiegészito
kormanyrendelet elbirasait is figyelembe véve kell évente a szamviteli
beszamoldjukat elkésziteni. A beszamol6 formajat a civil szervezet jellege, és az
adott évet megel6z6 két év szamviteli beszamoléiban szereplé jogszabalyban
nevesitett a nagysagot jelzé6 mutatéértékek hatarozzak meg.

A civil szervezetek, egyesuletek, alapitvanyok kdnyvvezetési és beszamolasi szabalyait
a 479/2016. (XII. 28.) Korm. rendelet szabalyozza. E szervezeteknek tehat nemcsak

a Szamviteli térvény, hanem e kormanyrendelet, illetve a Civil torvény és a 350/2011.
(XI1.30.) kormanyrendelet elbirasait is figyelembe véve kell évente szamviteli
beszamoldt készitenilk. A beszamolo formajat a szervezet adott évet megel6zo két év
szamviteli beszamoloéiban szerepl6

e éves 0sszes bevétele,
o mérlegfbosszege, illetve
o az atlagosan foglalkoztatottak szama

hatarozza meg.

Frissen alakult civil szervezet esetén els6 évben a targyévre varhatd adatokat, illetve az
elsé (tort) év utan az éves szintre szamitott adatokat kell figyelembe venni.

A beszamolo lehet:
- szamviteli kormanyrendelet szerinti egyszeriisitett beszamolé, melyet egyszeres
konyvvitellel kell alatamasztani, és részei:

o egyszerlsitett mérleg
o eredménylevezetés

o szamviteli kormanyrendelet szerinti egyszeriisitett éves beszamol6, melyet
kettés konyvvitellel kell alatamasztani, és részei:

e mérleg
e eredménykimutatas
o kiegészité melléklet
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- a Szamviteli torvény szerinti éves beszamold, melyet kettés konyvvitellel kell
alatamasztani, és részei:

mérleg
eredménykimutatas
kiegészité melléklet
cash-flow

uzleti jelentés

Egyszerisitett beszamolot készithet, az a civil szervezet, mely nem rendelkezik
k6zhasznu jogallassal, és a megel6z6 két év beszamoldjaban az 6sszes bevétele
évenként nem haladja meg az 50 milli6 forintot.

EgyszerUsitett éves beszamolét koteles késziteni a kdzalapitvany, a kézhasznu
jogallassal rendelkez6 civil szervezet, illetve, ezeken kivul minden civil szervezet, ha a
megeldz6 két év beszamoldjaban az dsszes bevétele évenként meghaladja az 50 millié
forintot.

Szamuviteli torvény szerinti éves beszamolot kdteles késziteni a civil szervezet, ha két
egymast kovetd évben a mérlegfordulonapjan a kdvetkez6 3 mutatdérték kozul barmelyik
kett6 meghaladja az alabbi értékeket:

e ameérlegf6osszeg az 1.200 millié Ft-ot,
e az éves Osszes bevétele a 2.400 milli6é Ft-ot,
e az uzleti évben atlagosan foglalkoztatottak szama az 50 f6ét.

A civil szervezet (az is, amely nem kdzhasznu jogallasu!) kételes a beszamoldjaval
egyidejlleg kbzhasznusagi mellékletet is késziteni.

Az a szervezet, amely sem jogszabalybdl adoddan kotelezben, sem sajat dontés alapjan
a beszamolgjat kdnyvvizsgaldval nem vizsgaltatta felll, a beszamolé minden mellékletén
koteles feltiintetni a kdvetkezd szoveget: A kdzzétett adatok kdnyvvizsgalattal nincsenek
alatamasztva.”

A civil szervezeteknél is kotelez6 a konyvvizsgalat:

2020.januar 1-jétél a konyvvizsgaldi kotelezettségre vonatkozo értékhataroknal a
vallalkozasi tevékenységbdél szarmazo arbevétel és az alaptevékenységbdl szarmazé
éves bevétel egylttes 6sszegét kell figyelembe tekinteni. Ez azt jelenti, hogy el6szor a
2020.-ban indul6 Uzleti évi beszamolo esetén kellett ezt alkalmazni.

Az értékhatar: az éves, vagy nem teljes év esetén éves szintre szamitott bevétel az
uzleti évet megeldz6 két Uzleti év atlagaban meghaladja a 300 millié Ft-ot. [(479/2016
(XI1.28) Korm.rendelet 16.§ (1)]
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A kényvvizsgalot az el6z6 Uzleti évi beszamolé elfogadasakor kell valasztani.
Koényvvizsgalonak a Magyar Kényvvizsgaloi Kamara tagja, vagy a Magyar
Kdnyvvizsgaloi Kamaranal bejegyzett konyvvizsgald cég valaszthato.

A beszamolét letétbe kell helyezni és k6zzé kell tenni. A beszamold nyomtatvany
drlapgarniturat az Orszagos Biréi Hivatal teszi kozzé és a birosag.hu honlaprol télthetd
le. A nyomtatvany garnitura tartalmazza a beszamol6 formaja szerinti egyszerisitett
mérleg / mérleg sémat, eredménylevezetés / eredménykimutatas sémat és a
k6zhasznusagi melléklet kérdéseit.

A 2021. évtél kikertltek a nyomtatvanybdl a kiegészité melléklet oldalak, igy ettél az
évtdl a kuldn csatolandd, szamviteli térvényben meghatarozott kiegészité mellékletben
kell a Civil térvény 29. § (4)-(5) szerint a kdzhasznu szervezeteknek a tAmogatasi
program keretében kapott tamogatasok és azok felhasznalasanak adatait, illetve az
Uzleti évben végzett f6bb tevékenységeket és bemutatni. A kotelezéen elbirtnal bévebb,
tovabbi szoveges, szamszaki kiegészités, beszamol6 készithetd, de annak formaja,
terjedelme a szervezet dontési kompetenciaja. Kozzétenni csak a nyomtatvany garnitarat
kell, melyhez az egyszerisitett éves beszamolo és az éves beszamolo esetén
kotelezben csatolandé a kiegészité melléklet. Amennyiben a civil szervezet beszamoldja
konyvvizsgalattal alatamasztott, szintén kotelez6 mellékletként kdozze kell tenni a
konyvvizsgaldi zaradékot is, €s ha nem a szervezet képvisel6je, cégkapu megbizottja
vagy cégkapu ugykezelbje tolti fel elektronikusan a beszamoloét, az errél szolo
meghatalmazast is.

Hogyan kell kozzétenni a
beszamolo6t?

Uzleti évet kdveté majus 31-ig papir alapon vagy elektronikus Gton bekiildve kell letétbe
helyezni a beszamolét az OBH-nal, a megadott formaban.

A civil szervezetek részére a letétbe helyezés és kozzététel ugy valdsul meg, hogy az
egységes beszamold nyomtatvanyt a kdtelezd csatolmanyokkal egyttt az OBH részére
kell megkuldeni.

A kozzététel céljabol bekuldendé formanyomtatvanyok a birésagi honlaprdl tolthetéek le.

A vonatkozo jogszabaly (a civil szervezetek birdsagi nyilvantartasarol és az ezzel
0sszeflggd eljarasi szabalyokrol szolé 2011. évi CLXXXI. térvény 8. § (4) és 39. §

(1) bekezdése a papir alapu vagy elektronikus benyuijtast irja el6. Az elektronikus uton
kuldott beszamolo kdzzétételére, melyrél az OBH gondoskodik, az orszagos
névjegyzékben napi feltoltéssel kerul sor. A papir alapon kuldott (az alabbi cimre: OBH,
1363 Budapest, Pf. 24.) beszamolé legfeljebb 20 nap mulva jelenik meg.

Csak elektronikusan terjesztheti el6 a beszamolé benyujtasat:
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o akodzhasznu jogallassal rendelkez6 civil szervezet, és
e azacivil szervezet, melynek mérlegf6osszege eléri az 5 millié forintot.

Ha elektronikusan kuldi be a szervezet a beszamolét, a bekuldésrél elektronikus
igazolast kap. Akkor tekintheté a beszamolé hataridében bekuldéttnek, ha informatikailag
szabalyszer( volt, a megfeleld mellékleteket csatoltak és a tartalom, formatum
informatikailag értelmezhetd volt.

A beadaskor rogton kap a szervezet egy elektronikus tértivevényt, amely tartalmazza,
hogy a beadvany befogadtak. Az informatikai és tartalmi vizsgalatrél néhany nap mulva
az OBH egy levelet kuld, amelyben igazolja, hogy a beszamol6 kozzétételre kerllt és a
szervezet ezen kotelezettségét teljesitette.

Amennyiben beszamoldjukat postai uton kildik meg az Orszagos Birésagi Hivatal
részére és igazolasra van szukséguk a letétbe helyezésérdl, kisérélevelet kell mellékelni,
amelyben kérik az igazolas kiallitasat.

A letétbe helyezés mellett, amennyiben a szervezet sajat honlappal rendelkezik, a
honlapon is el kell helyezni, és legalabb harom évig elérhetévé tenni a beszamolét és
a kézhasznusagi mellékletet.

Civil szervezetek beszamoldival kapcsolatos tovabbi tudnivaldk a birosag.hu oldalon
talalhatéak. A birésag ezen fellletet rendszeresen frissiti, javasoljuk, hogy mindig a
legfrissebb nyomtatvany verzidval dolgozzanak.

Kérdéseivel az OBH Orszagos Nyilvantartasok Irodajahoz is fordulhat.

A kozhasznusagi melléeklet
— mi az?

A kozhasznusagi melléklet tartalmazza a szervezet altal végzett kozhasznu

tevékenységeket és a vagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatast.
kozhasznusagi melléklet — mi az?

A kozhasznusagi melléklet tartalmazza a szervezet altal végzett kozhasznu
tevékenységek bemutatasat.

Minden civil szervezetnek - *nem csak a kdzhasznu jogallasuaknak! - az
eves beszamold mellé kozhasznusagi mellékletet is kell késziteni 2013-t6l kezdve.

A kdzhasznusagi melléklet tartalmazza:

o atargyévben végzett alapcél szerinti és kozhasznu tevékenységek bemutatasat,
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o a szervezet altal végzett kdzhasznu tevékenységeket, a kapcsoldédod
kozfeladatokat és az azokat meghatarozé jogszabalyhelyeket,

o ezen tevékenységek f6 célcsoportjait, a tevékenységbdl részesuldk [étszamat és
a tevékenység fébb eredményeit,

o akb6zhasznu cél szerinti juttatasok kimutatasat, a vezeté
tisztségvisel6knek nyujtott juttatasok dsszegét és a juttatasban részesulé vezetd
tisztségvisel6k felsorolasat

o valamint a kdzhasznusag feltételeinek valé megfelelés megallapitasahoz
szlukséges adatokat, mutatokat

A kbzhasznusagi melléklet mintajat a 350/2011 rendelet melléklete tartalmazza. A
k6zhasznusagi mellékletet ezen mellékletnek megfeleld, erre a célra rendszeresitett
formanyomtatvanyon kell elkésziteni, mely letéltheté a Civil Informacids Portalrdl, vagy a

birosag.hu-ral.

A kdzhasznu szervezeteknek a szamviteli beszamolohoz tartozé kiegészité
mellékletben tovabbi adatokat is fel kell tintetnitk.

A beszamolét és a kdzhasznusagi mellékletet (kotelez6 kdnyvvizsgalat esetén a
konyvvizsgaldi zaradékot tartalmazo fliggetlen konyvvizsgaldi jelentést is) a legfébb
szervnek a targyévet kdvetd év majus 31-ig el kell fogadni, letétbe helyezni és
kézzétenni, tehat nem addig kell elkésziteni! Az elfogadas médjat a létesitd okiratban kell
szabalyozni, az elfogadas tényét és az elfogadas szavazataranyat jegyzdkdnyvben kell
rogziteni.

A kdzhasznu szervezet beszamoldjaba barki betekinthet, illetve abbdl sajat kdltségére
masolatot készithet.

* A formanyomtatvany tartalmaz olyan megnevezéseket, mint a ,kb6zhasznu tevékenység
bemutatasa” vagy ,a kbzhasznu tevékenység raforditasa”, melyet egy jelenleg
kbzhasznu tevékenységet nem végzs6 szervezet nem tud értelmezni, igy ezeknél a
részeknél célszerii a ,k6zhasznu tevékenységet nem végez” Kitételt feltiintetni.

Hogyan kell kozzétenni a
beszamolo6t?

Uzleti évet koveté majus 31-ig papir alapon vagy elektronikus Gton bekiildve kell letétbe
helyezni a beszamolét az OBH-nal, a megadott formaban.
A civil szervezetek részére a letétbe helyezés és kozzététel ugy valdsul meg, hogy az
egységes beszamold nyomtatvanyt a kotelezé csatolmanyokkal egyutt az OBH részére
kell megkuldeni.

A kdzzététel céljabol bekuldendd formanyomtatvanyok a birésagi honlaprdl télthetdek le.

A vonatkozo jogszabaly (a civil szervezetek birdsagi nyilvantartasarol és az ezzel
Osszefugg6 eljarasi szabalyokrol szolo 2011. évi CLXXXI. torvény 8. § (4) és 39. §
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(1) bekezdése a papir alapu vagy elektronikus benyujtast irja elé. Az elektronikus uton
kuldott beszamold kozzétételére, melyrél az OBH gondoskodik, az orszagos
névjegyzékben napi feltdltéssel kerll sor. A papir alapon kuldoétt (az alabbi cimre: OBH,
1363 Budapest, Pf. 24.) beszamol6 legfeljebb 20 nap mulva jelenik meg.

Csak elektronikusan terjesztheti el6 a beszamol6 benyujtasat:

o akodzhasznu jogallassal rendelkez6 civil szervezet, és
e azacivil szervezet, melynek mérlegf66sszege eléri az 5 millié forintot.

Ha elektronikusan kuldi be a szervezet a beszamoldt, a bekuldésrél elektronikus
igazolast kap. Akkor tekintheté a beszamolé hataridében bekuldottnek, ha informatikailag
szabalyszer( volt, a megfeleld mellékleteket csatoltak és a tartalom, formatum
informatikailag értelmezheté volt.

A beadaskor rogton kap a szervezet egy elektronikus tértivevényt, amely tartalmazza,
hogy a beadvany befogadtak. Az informatikai és tartalmi vizsgalatrél néhany nap mulva
az OBH egy levelet kiild, amelyben igazolja, hogy a beszamolé kdzzétételre kerllt és a
szervezet ezen kotelezettségét teljesitette.

Amennyiben beszamoléjukat postai uton kuldik meg az Orszagos Birésagi Hivatal
részére és igazolasra van sziukséguk a letétbe helyezésérdl, kisérblevelet kell mellékelni,
amelyben kérik az igazolas kiallitasat.

A letétbe helyezés mellett, amennyiben a szervezet sajat honlappal rendelkezik, a
honlapon is el kell helyezni, és legalabb harom évig elérhetévé tenni a beszamolot és
a kézhasznusagi mellékletet.

Civil szervezetek beszamoloival kapcsolatos tovabbi tudnivaldk a birosag.hu oldalon
talalhatoak. A birdsag ezen fellletet rendszeresen frissiti, javasoljuk, hogy mindig a
legfrissebb nyomtatvany verzidval dolgozzanak.

Kérdéseivel az OBH Orszagos Nyilvantartasok Irodajahoz is fordulhat.
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A fentiek szerint elkészult szamviteli beszamolot és a kozhasznusagi mellékletet a
szervezet legfébb szervének targyévet kdvetd év majus 31-ig el kell fogadnia és letétbe
kell helyeznie, tehat nem addig kell elkészitenie! Az elfogadas modjat a létesitd
okiratban kell szabalyozni, az elfogadas tényét és az elfogadas szavazataranyat
jegyzb6konyvben kell rogziteni.

A szervezet nevében a beszamolot beklldheti:

1.
2.
3.
4.
5.
6.

torvényes képvisel6 -sajat jogan

a Cégkapu megbizott, a Cégkapu ligykezel6 — sajat jogan

ugyvéd, ugyvédi iroda, jogtanacsos meghatalmazas alapjan
adoszakértd, adotanacsado,- meghatalmazas alapjan

konyveld, konyvel6 cég képviselbje,- meghatalmazas alapjan
képviseleti jogat igazolé nagykoru alkalmazott-meghatalmazas alapjan
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Azt a szervezetet, amelyik ezt elmulasztja - és egy éven belll nem pétolja -, a birésag
10-900 ezer forint birsaggal sujthatja.

Kozhasznu szervezet kdzhasznu jogallasat az Ugyészség inditvanya alapjan a birésag
megszunteti, ha a szervezet a megszabott hataridén beldl nem, vagy nem az
el6irasoknak megfelel6 tartalommal teljesiti a szamviteli beszamolojanak a letétbe
helyezési, kozzétételi kotelezettségét.

A kdzhasznu szervezet szamviteli beszamoldjanak kiegészité melléklete tartalmazza:

e akdzponti, az 6nkormanyzati és/vagy nemzetkdzi forrasbdl, illetve mas
gazdalkodoétdl kapott tdamogatas, adomany (tdmogatasi program) keretében
felhasznalt 6sszegeket tamogatasonként. Visszatéritend6 tamogatas
felhasznalasat kilén pontban kell felttintetni.

o aszervezet altal az adott évben végzett f6bb tevékenységeket és programokat
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A letétbe helyezés és
kozzetetel modja

A beszamolot és mellékleteit az OBH részére kell megkuldeni (vagy a képviseld, vagy az

altala meghatalmazott személy), amivel a letétbe helyezési és a kdzzétételi
kotelezettségnek is eleget teszunk.

Az alabbi dokumentumokat kell letétbe helyezni:

A szamviteli beszamolot:

o mérleg (egyszersitett mérleg)

o eredmény-kimutatas (eredménylevezetés)

o + kettOs kdnyvvitel esetén: kiegészitd melléklet (amely kbzhasznu szervezet
esetén tovabbi informacidkat is tartalmaz

o kdzhasznusagi melléklet (minden civil szervezetnek el kell késziteni)

o + kotelezd konyvvizsgalat esetén a konyvvizsgaldi jelentést

A szamviteli térvény szerinti éves beszamolot készitbknek, mely lehet kotelezéen elbirt
forma vagy sajat valasztas is, a fentieken kivil Uzleti jelentést és cash-flow kimutatast is
kell késziteniuk.

Az Orszagos Birdsagi Hivatal tajékoztatasa szerint a beszamolot és a kozhasznusagi
mellékletet az elektronikus eljarasra kotelezett szervezet elektronikus uton koteles
megkuldeni az OBH részére! Ehhez mindharom beszamolo forma esetén kulon-kilon
nyomtatvany (Urlap) kerult kozzétételre.

A vonatkozo jogszabaly: a civil szervezetek birdsagi nyilvantartasardél és az ezzel
0sszefugg6 eljarasi szabalyokrol szolo 2011. évi CLXXXI. torvény 8.8 (4) és 39. §

(1) bekezdése. Az elektronikus eljarasra nem kotelezettek papir alapon is benyujthatjak
beszamolojukat, azonban szamukra is kotelezd az erre rendszeresitett Grlap hasznalata.
A postai uton megkuldétt beszamolot az OBH kizardlag eredetiben, keltezéssel ellatva, a
targyéy, illetve az idészak pontos feltlintetésével, valamint a képvisel6 alairasaval ellatva
fogadja el.

Amennyiben beszamoldjukat postai uton kuldik és igazolasra van szikséguk a letétbe
helyezésérdl, ugy kisérblevelet kell mellékelnitik, amelyben kérik az igazolas kiallitasat.
Az igazolasok kiallitasara utdlagosan is van lehet6ség, melyet e-mailben
(civilinfo@obh.birosag.hu), vagy személyesen az OBH Nyilvantartasi Irodajanak
ugyfélszolgalatan lehet kérni.

A kozzététel céljabol bekuldendé formanyomtatvanyok a www.civil.info.hu és
a birosag.hu internetes portalrél télthetéek le.



http://www.birosag.hu/obh
https://www.nonprofit.hu/tudastar/milyen-szamviteli-beszamolot-kell-kesziteniuk-civil-szervezeteknek
https://www.nonprofit.hu/?q=node/175900
https://www.nonprofit.hu/?q=/node/175885
http://www.birosag.hu/allampolgaroknak/civil/beszamolok-es-kozhasznusagi-mellekletek-letetbe-helyezesi-kotelezettsegevel-kapcsolatos-tudnivalok
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1100181.TV&celpara=39#xcelparam
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1100181.TV&celpara=39#xcelparam
https://www.nonprofit.hu/hirek/Hasznos-informacio-a-civil-szervezeteknek-az-igazolas-kiallitasarol
mailto:civilinfo@obh.birosag.hu
http://www.civil.info.hu/intezze-el
http://www.birosag.hu/allampolgaroknak/civil-szervezetek/civil-nyomtatvanyok

A letétbe helyezés mellett amennyiben a szervezet sajat honlappal rendelkezik, a
honlapon is el kell helyezni, és legalabb harom évig elérhetévé tenni a beszamolét és a
k6zhasznusagi mellékletet.

Eves zaras alkalmaval a kdvetkez6 a feladata még a civil szervezeti vezetének :

M3djus 31. napjahoz kot6do, civil szervezeteket érintd tovabbi hataridore hivjuk fel a
figyelmet (valamennyi civil szervezetnek kotelez6 tarsasagi adobevallast vagy az azt
helyettesit6 egyszertsitett adonyilatkozatot (TAONY) benyujtani 2023. majus 31-ig, illetve a
civil szervezeteknek a maganszemélyek altal felajanlott ado 1% felhasznalasarol vagy

esetleges tartalékolasardl el kell szamolni a NAV felé a 2021-es évet érintdéen 2023. majus 31-

i9).

A civil és egyéb nonprofit szervezeteknek a Kozponti Statisztikai Hivatal felé bekiildend6 —
2022. évi — adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésének hatarideje is. Az OSAP 1156-0s
szdmu ,,Statisztikai jelentés a civil és egyéb nonprofit szervezetek tevékenységérol” cimii
adatgytijtés valamennyi civil és nonprofit szervezet szamara kotelezd. Az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésének hatarideje: 2023. junius 12.

Jo munkét kivan a INSZ Varmegyei Civil K6zosségi Szolgaltaté Kézpont .
Kérdése esetén keressen benniinket €s segitiink !

Tel .: 0656/221-882 ,

E-Mail:info@contactmksz.hu
Web:W\_Nw.contactmksz.hquens in a new
window
skypecontactceges@gmail.comOpens in a
elérhetéség:new window
chatboxhttp://contactmksz.hu/chatbox/Opens
elérhetéség:in a new window
Hétf6 - Péntek: 08 - 16 6raig Igény
esetén: 19 oraig

Nyitva tartas:
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